SCHOTTENSTIFT
ARCHIV & BIBLIOTHEK

Besuchsordnung

Gultig ab 15. September 2023

(AUSZUG FUR BESUCHERINNEN UND BESUCHER)

Die Besichtigung von Riaumlichkeiten des Archivs und der Bibliothek ist in unterschiedlichem
Ausmaf3 unter folgenden Bedingungen moglich:

1. Grundsatzliches
1.1. Archiv und Handschriftenraum

Die Besichtigung des Archivs und des Handschriftenraumes ist nur in Ausnahmeféllen moglich.
Ein solcher kann etwa bei Fiihrungen im wissenschaftlichen Zusammenhang, fiir unterrichtliche
Zwecke (Schule, Universitit) oder fiir Giste des Schottenstifts vorliegen. Die Entscheidung iiber
diese Moglichkeit trifft der Archivar bzw. Bibliothekar im jeweiligen Einzelfall.

1.2. Alte Bibliothek

Die Besichtigung des Bibliothekssaals der Alten Bibliothek ist fiir Gruppen und Einzelpersonen im
Rahmen von Fithrungen erlaubt. Diese sind grundsatzlich kostenpflichtig und iiber das Museum
im Schottenstift zu organisieren. Ausnahmen, etwa fiir Gaste des Schottenstifts, miissen mit dem
Bibliothekar oder dem Abt des Schottenstifts vereinbart werden.

Besucherinnen und Besucher diirfen sich im Bibliothekssaal prinzipiell ausschlief3lich in der Apsis
zwischen Eingangstiir und Grafikkasten aufhalten und dabei nicht hinter die Glaswéande treten.
Der Zugang zu den Stiegenaufgangen, den Galerien und Bibliotheksrdumen im zweiten Stock
sowie zum Miinzkabinett und zum Kleinen Magazin im ersten Stock ist nicht gestattet.

Ist der Platz in der Apsis fiir die Grofde der Fiihrungsgruppe nicht ausreichend, dann miissen vor
Betreten des Bibliothekssaals Kleingruppen gebildet werden, welche die Bibliothek nacheinander
besichtigen konnen. Auch in solchen Fallen darf nicht hinter den die Absperrung bildenden
Grafikkasten in das Hauptschiff ausgewichen werden.

Ausnahmen fiir das Betreten des Hauptschiffs des Bibliothekssaals in berechtigten Einzelfillen
kann ausschliefdlich der Bibliothekar unter bestimmten Auflagen gewdhren. Auch in solchen
Fallen ist der Zutritt hinter die Pulte und an die Biicherregale keinesfalls gestattet.
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2. Bestimmungen fiir Besucherinnen und Besucher

Fiir die Besichtigung des Bibliothekssaals der Alten Bibliothek im Rahmen von Fiihrungen, die
vom Museum im Schottenstift durchgefiihrt werden, gelten grundsatzlich die Bestimmungen der
Besucherordnung des Museums im Schottenstift.

2.1. Verhalten in Archiv und Bibliothek

Schirme, Ruckséacke, grofde Taschen und regennasse Kleidung diirfen nicht in den Bibliothekssaal
oder andere im Zuge von Fiihrungen besichtigte Raiumlichkeiten des Archivs und der Bibliothek
mitgenommen werden und sind daher vor Betreten derselben an geeigneter Stelle zu deponieren.
Das Schottenstift ibernimmt keine Haftung fiir in seinen Rdumlichkeiten zuriickgelassene,
vergessene oder verlorene Gegenstédnde.

In den Raumlichkeiten des Archivs und der Bibliothek sind Essen und Trinken strikt untersagt. In
samtlichen Raumlichkeiten gilt absolutes Rauchverbot. Die Mitnahme von Tieren ist mit
Ausnahme von ausgebildeten Assistenzhunden nicht erlaubt.

Das Telefonieren in den Raumlichkeiten des Archivs und der Bibliothek ist nur mit explizitem
Einverstiandnis der bzw. des Fiithrenden erlaubt. Mobiltelefone sind lautlos zu schalten.

Das Beriihren von Archiv- und Bibliotheksgut ist verboten. Die Besucherin / der Besucher haftet
fiir alle Schaden, die durch ihr / sein Verschulden am Archiv- bzw. Bibliotheksgut oder an den
Einrichtungen des Schottenstifts entstehen.

Aufsichtspflichtige Personen (Erziehungsberechtigte oder erwachsene Begleiterinnen und
Begleiter von Kindern und Jugendlichen, Lehrpersonen) sind fiir das angemessene Verhalten aller
von ihnen betreuten Personen verantwortlich und haften fiir diese.

Den Anordnungen der bzw. des Fithrenden sowie des Aufsichtspersonals ist Folge zu leisten.

2.2. Filmen und Fotografieren

Filmen und Fotografieren von Archiv- und Bibliotheksgut sowie von Raumlichkeiten des Archivs
und der Bibliothek sind im Rahmen von Besichtigungen unter Beriicksichtigung der konserva-
torischen Auflagen ohne Blitzlicht und Stativ fiir private Zwecke grundsatzlich kostenlos erlaubt.
Die Anfertigung von Aufnahmen kann jedoch fallweise von der bzw. dem Fiithrenden zahlenmaf3ig
begrenzt oder ganzlich untersagt werden.

Das Filmen oder Fotografieren von Fiihrenden sowie Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern des
Schottenstifts ist in jedem Fall genehmigungspflichtig.

Die weitere Verwendung von Aufnahmen fiir kommerzielle oder sonstige nicht-private Zwecke
bedarf einer jeweils eigenen Genehmigung. Hierfiir ist schriftlich ein Reproduktionsansuchen an
das Archiv bzw. die Bibliothek zu stellen. Die geltenden Bestimmungen und Details zu den anfal-
lenden Kosten sind der Reproduktionsordnung des Archivs und der Bibliothek zu entnehmen.

2.3. Ausschluss von der Besichtigung und Benutzung

Verstofle gegen diese Besuchsordnung konnen neben der sofortigen Ausschliefiung von der
weiteren Besichtigung, welche durch die Fiihrende bzw. den Fiihrenden ausgesprochen werden
kann, auch die Ausschliefdung von der zukiinftigen Benutzung des Archivs und der Bibliothek zur
Folge haben. Je nach Schwere des Verstofles spricht der Archivar bzw. Bibliothekar diese
voriibergehend oder dauerhaft aus.
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